
Fecha de Versión: 22 de agosto de 2024 
 

Contrato No.                                                  MSPS-730-2026 

Nombre del Contratista y/o 
Representante Legal 

                Yiseth Dayana Rincon Yosa                        

Nombre del supervisor y/o 
interventor 

Christian Felipe Galindo Ruiz 
Teléfono / 
Extensión 

3103078112 

Dependencia                                     GRUPO GESTION CONTRACTUAL 

 Descripción 
 

                          ACTIVIDADES Y SOPORTES MARZO 

  
  

Período objeto del informe: 01/03/2026 AL 30/03/2026 

 
 

 
Obligación contractual Actividad desarrollada 

 

 1- Apoyar la gestión de 
los procesos propios 
del grupo gestión 
contractual, en el 
manejo documental y 
administrativo que 
sean solicitados por 
dependencias del 
Ministerio o entidades 
externas, y registro de 
la información en las 
herramientas 
dispuesta por el 
Ministerio. 

   

   
Se realiza descarga de estos expedientes a equipo personal para proceder al cargue en Control 
doc. 
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 2-  Apoyar en la creación 
y actualización de los 
expedientes digitales 
de las diferentes 
solicitudes de 
contratación radicadas 
al grupo gestión 
contractual, en 
especial las radicadas 
por la Oficina de 
Promoción Social.  

 

NO SE EJECUTO EN ESTE PERIODO.  

 3- Apoyar las actividades 
de mejora del Sistema 
Integrado de Gestión 
tales como mejora del 
proceso de Gestión de 
Contratación, el 
procedimiento y los 
documentos asociados 
al expediente digital, 
cuando sea requerido.  
 

 

Se está realizando cargue de expedientes contratos del año 2025 a Control doc de persona 
natural. 
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 4. Elaborar los informes 
de gestión del Grupo 
Gestión Contractual 
que le sean requeridos 
por el supervisor del 
contrato. 

  
NO SE EJECUTO EN ESTE PERIODO. 
 

 

 5 Asistir a las reuniones 
a las que sea 
convocado por la 
supervisión del 
contrato. 

NO SE EJECUTO EN ESTE PERIODO. 
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 6 Las demás que le 
sean asignadas por el 
supervisor de acuerdo 
con el objeto 
contractual, a las 
funciones misionales 
de la entidad y a las 
necesidades del 
servicio. 

Se asiste a reunión de Socialización de modificaciones del Manual de 
Contratación y Protocolo virtualmente el día 03 de marzo de 2026. 
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OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO 

Certifico que se dio cumplimiento a las obligaciones frente al Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo descritas en el 
estudio previo durante el periodo del informe 

 
Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 
 
                                                                                

 
 

Yiseth Dayana Rincon Yosa 
Fecha: 01/04/2026 
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